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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Актуальность программы
На сегодняшний день компьютерная грамотность нужна любому современному человеку, компьютер используется в самых разных областях: обучение, развлечение, работа, общение и т.д. Чтобы приобрести навыки работы на компьютере, необходимы начальные, базовые знания. Без них любой пользователь персонального компьютера будет чувствовать себя неуверенно, пытаться выполнять действия наугад. Работа такого пользователя очень часто является непродуктивной и приводит к ошибкам. Современные тенденции развития общества требуют более раннего внедрения изучения компьютеров и компьютерных технологий в учебный процесс.

Ребенок в современном информационном мире должен уметь работать на компьютере, находить нужную информацию в различных информационных источниках (электронных энциклопедиях, Интернете), обрабатывать ее и использовать приобретенные знания и навыки в жизни.

Учащиеся младших классов выражают большой интерес к работе на компьютере и обладают психологической готовностью к активной встрече с ним. 

Характеристика программы


Программа «Первые шаги в мире информатики» рассчитана на учащихся 3-4 классов.  
Занятия проводятся  1 час  в неделю с использованием дидактических игр, обязательных физкультурных минуток, гимнастики для глаз. 

Срок освоения программы – 2 года. Объем курса ​​– 68 часов. Каждый год обучения рассчитан на 34 часа.


Программа составлена с учетом санитарно-гигиенических требований, возрастных особенностей учащихся младшего школьного возраста и  рассчитана на работу в учебном  компьютерном классе. 

        Ожидаемый результат:

1. По окончании обучения учащиеся должны демонстрировать сформированные умения и навыки работы на компьютере и применять их в практической деятельности и повседневной жизни. 

2. Умение самостоятельно осуществлять творческие проекты. 
3. Создание банка данных детских работ (статей, рисунков, презентаций) для использования в учебно-воспитательном процессе.

Формы контроля.

Анкетирование, тестирование, написание и иллюстрирование текстов (Word, Pаint), редактирование текстов, создание презентаций Power Point,  конкурсы работ учащихся, выставки, презентации и т.д.  Теоретические знания оцениваются через участие во внеклассных мероприятиях (игры «Умники и умницы», «Веселая информатика», «Открытие видов информации», «Юные информатики».
РАЗДЕЛ 1. ОРГАНИЗАЦИЯ  ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ
1.1. Цели и задачи программы

Содержание настоящей программы направлено на достижение следующей цели:
·  формирование основ информационно-коммуникационной компетентности (овладение младшими школьниками навыками работы на компьютере, умениями работать с различными видами информации, самостоятельно планировать и осуществлять индивидуальную и коллективную информационную деятельность, представлять и оценивать ее результаты, освоение основ проектно-творческой деятельности). 


Для достижения поставленной цели в процессе изучения материала программы необходимо решить следующие задачи: 
1. Познакомить школьников с видами и основными свойствами информации, научить их приёмам организации информации и планирования деятельности.

2. Формировать навыки работы с информацией (грамотно пользоваться источниками информации, правильно организовать информационный процесс) и активного использования средств информационных и коммуникационных технологий для сбора, хранения, преобразования и передачи различных видов информации
3. Научить учащихся работать с программами Word, Paint, Power Point, Excel.

4. Дать школьникам представления о современном информационном обществе, информационной безопасности личности и государства.

5. Научить учащихся находить информацию в Интернете и обрабатывать ее.

6. Углубить первоначальные знания и навыки использования компьютера для основной учебной деятельности.

7.  Дать школьникам первоначальное представление о современных информационных и коммуникационных технологиях.

8. Развивать творческие и интеллектуальные способности детей, используя знания компьютерных технологий. 

9. Приобщить к проектно-творческой деятельности.

1.2. Требования к уровню освоения содержания дисциплины


В результате освоения курса информатики школьники 

получат представление: 

· о понятии «информация» — одном из основных обобщающих понятий современной науки, о понятии «данные», о базовых понятиях, связанных с хранением, обработкой и передачей данных; 
· о компьютерах — универсальных устройствах обработки информации, связанных в локальные и глобальные сети;

· о мировых сетях распространения и обмена информацией, 
· о направлениях развития компьютерной техники (суперкомпьютеры, мобильные вычислительные устройства и др.); 
будут сформированы:

· навыки коммуникации с использованием современных средств ИКТ, включая выступление перед аудиторией и дистанционное общение;
· представления о нормах информационной этики.
Ученик научится: 
· организации компьютерного рабочего места, 

· соблюдать требования безопасности и гигиены в работе со средствами ИКТ.

· понимать и правильно применять на бытовом уровне понятия «информация», «информационный объект»;

· различать виды информации по способам её восприятия человеком, по формам представления на материальных носителях;

· приводить простые жизненные примеры передачи, хранения и обработки информации в деятельности человека, в живой природе, обществе,  технике;

· приводить примеры информационных носителей;

· определять устройства компьютера, моделирующие основные компоненты информационных функций человека;
· работать с устройствами ввода/вывода (клавиатура, мышь, дисководы);

· уметь изменять размеры и перемещать окна, реагировать на диалоговые окна;

· различать программное и аппаратное обеспечение компьютера;

· запускать программы из меню Пуск;
· работать с программами Word, Paint, Excel, Power Point;

· работать с электронной почтой;

· составлять и защищать творческие мини-проекты.

Ученик получит возможность научиться:
· применять текстовый редактор для набора, редактирования и форматирования простейших текстов; 

· применять простейший графический редактор для создания и редактирования рисунков;

· выполнять вычисления с помощью приложения Калькулятор и табличного процессора MS Office Excel;

Метапредметные образовательные результаты


Основные метапредметные образовательные результаты, достигаемые в процессе подготовки школьников в области информатики и ИКТ:

· владение основными общеучебными умениями информационно-логического характера: анализ объектов и ситуаций;  синтез как составление целого из частей и самостоятельное достраивание недостающих компонентов;  выбор оснований и критериев для сравнения, сериации, классификации объектов;  обобщение и сравнение данных; подведение под понятие, выведение следствий; установление причинно-следственных связей; построение логических цепочек рассуждений и т.д., 

· владение умениями организации собственной учебной деятельности, включающими: целеполагание (постановка учебной задачи на основе соотнесения того, что уже известно, и того, что требуется установить); планирование (определение последовательности промежуточных целей с учетом конечного результата, разбиение задачи на подзадачи,  разработка последовательности и структуры действий,  необходимых для достижения цели при помощи фиксированного набора средств); прогнозирование (предвосхищение результата); контроль (интерпретация полученного результата, его соотнесение с имеющимися данными с целью установления соответствия или несоответствия); коррекция (внесение необходимых дополнений и корректив в план действий в случае обнаружения ошибки);  оценка (осознание учащимся того, насколько качественно им решена учебно-познавательная задача); 

· владение основными универсальными умениями информационного характера: постановка и формулирование проблемы; поиск и выделение необходимой информации, применение методов информационного поиска; структурирование и визуализация информации; выбор наиболее эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных условий; самостоятельное создание алгоритмов деятельности при решении проблем творческого и поискового характера;

· владение информационным моделированием как основным методом приобретения знаний: умение преобразовывать объект из чувственной формы в пространственно-графическую или знаково-символическую модель; умение «читать» таблицы, графики, диаграммы, схемы и т.д.; умение выбирать форму представления информации в зависимости от стоящей задачи;

· широкий спектр умений и навыков использования средств информационных и коммуникационных технологий для сбора, хранения, преобразования и передачи различных видов информации (работа с текстом, звуком и графикой в среде соответствующих редакторов; создание и редактирование таблиц; хранение и обработка информации в базах данных; поиск, передача и размещение информации в компьютерных сетях), навыки создания личного информационного пространства; 

· владение основами продуктивного взаимодействия и сотрудничества со сверстниками и взрослыми: умение правильно, четко и однозначно сформулировать мысль в понятной собеседнику форме; умение осуществлять в коллективе совместную информационную деятельность, в частности при выполнении проекта; умение выступать перед аудиторией, представляя ей результаты своей работы с помощью средств ИКТ; использование коммуникационных технологий в учебной деятельности и повседневной жизни.

Личностные образовательные результаты


В результате освоения программы «Первые шаги в мире информатики» учащиеся получат: 

· широкие познавательные интересы, любознательность, мотивы познания и творчества; готовность и способность к саморазвитию и реализации творческого потенциала; 

· готовность к повышению своего образовательного уровня и продолжению обучения с использованием средств и методов информатики и ИКТ; 

· интерес к информатике и ИКТ, стремление использовать полученные знания в процессе обучения другим предметам и в жизни; 

· способность понять значимость подготовки в области информатики и ИКТ в условиях развития информационного общества; 

· готовность к самостоятельным поступкам и действиям, принятию ответственности за их результаты; 
· готовность к осуществлению индивидуальной и коллективной информационной деятельности; 

· способность к избирательному отношению к получаемой информации за счет умений ее анализа и критичного оценивания; 
· ответственное отношение к информации с учетом правовых и этических аспектов ее распространения; 

· способность и готовность к принятию ценностей здорового образа жизни за счет знания основных гигиенических, технических условий безопасной эксплуатации средств ИКТ.

РАЗДЕЛ 2. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Тематический план учебной дисциплины

1 год обучения (3 класс)
	№

п/п
	Тема занятия
	Количество
часов

	
	Введение.
	1

	1
	Компьютер и безопасность.
	1

	
	Виды информации и действия с ней.
	4

	2
	Человек и информация.
	1

	3
	Получение и передача информации.
	1

	4
	Поиск и обработка информации.
	1

	5
	Игра «Открытие видов информации»
	1

	
	Знакомство с компьютером.
	4

	6
	Роль компьютера в жизни человека. Основные устройства компьютера.
	1

	7
	Управляем мышью.
	1

	8
	Наш помощник- клавиатура.
	1

	9
	Знакомимся с операционной системой.
	1

	
	Создаем текст
	8

	10
	Знакомство с программой WORD
	1

	11-12
	Набор и редактирование текста. Оформление текста-объявления, текста поздравительной открытки.
	2

	13
	Работа с фрагментами текста.
	1

	14
	Вставка и редактирование рисунков. Надписи  WordArt.
	1

	15
	Конкурс "Кто быстрее?"
	1

	16-17
	Мини-проект "Мой любимый урок"
	2

	
	Создаем презентацию
	7

	18
	Знакомство с программой Power Point.
	1

	19
	Создание и дизайн слайда.
	1

	20-21
	Вставка фигур, рисунков, настройка анимации
	2

	22-24
	Мини-проект "Мой любимый праздник".
	3

	
	Учимся рисовать
	9

	25-26
	Графический редактор Paint. Назначение, возможности, местоположение. Панель опций, панель инструментов
	2

	27-29
	Графический редактор Paint.

Разработка и редактирование изображения.
	3

	30-31
	Графический редактор Paint.

Копирование, печать рисунков
	2

	32-33
	Мини-проект "Я это умею!"
	2

	34
	Обобщающее повторение
	1

	
	ИТОГО
	34


2 год обучения (4 класс)
	№

п/п
	Тема занятия
	Количество

часов

	
	Введение
	1

	1
	Правила техники безопасности при работе на компьютере.
	1

	
	Повторяем то, что знаем
	3

	2
	Работа с текстом.
	1

	3-4
	Работа с графической информацией.
	2

	
	Учимся преобразовывать информацию
	10

	5-6
	Знакомство с программой Excel. Возможности программы
	2

	7-8
	Создание и дизайн таблицы.
	2

	9-10
	Преобразование текстовой информации в табличную форму. 
	2

	11-12
	Графики и диаграммы
	2

	13-14
	Мини-проект "Мне так удобно работать".
	2

	
	Интернет и его возможности
	6

	15
	Интернет и его роль в жизни человека
	1

	16-17
	Поиск информации через интернет
	2

	18-19
	Работа с информацией, полученной через интернет.
	2

	20
	Как защитить компьютер.
	1

	
	Основы мультимедиа
	13

	21-22
	Работа со звуковой информацией.
	2

	23-27
	Основы создания простейших мультимедийных проектов.
	5

	28-33
	Разработка  и защита индивидуального творческого мультимедийного проекта "Мой класс!
	6

	34
	Обобщающее повторение
	1

	
	ИТОГО
	34


2.2. Содержание отдельных тем дисциплины.
Содержание курса 1 года обучения.

Введение

Правила техники безопасности при работе с компьютером и в кабинете информатики. Диагностика ИКТ-компетентности учащихся. Человек и компьютер. Основные устройства компьютера и технические средства, с помощью которых может быть реализован ввод информации (текста, звука, изображения) в компьютер.

Виды информации и действия с ней.

Понятие информации, виды информации. Получение, хранение, передача и обработка информации. Кодирование информации. Игра «Открытие видов информации».

Знакомство с компьютером

Знакомство с компьютером. Роль компьютера в жизни человека. Основные устройства компьютера, их взаимодействие. Функции и управление компьютерной мышью. Клавиши клавиатуры,  значение клавиатуры и ее функции. Интерфейс клавиатурного тренажера. Позиции пальцев. Запуск и выключение учебной программы (компьютерного тренажера). Тренировка набора букв. Элементы операционной системы.
Создаем текст

Интерфейс текстового редактора Word. Правила ввода букв, удаления символов. Специальные клавиши для набора заглавных букв, удаления символов, перехода в следующую строку, отмена,  возврат и повтор действий, параметры шрифта, цвет текста, применение эффектов. Создание текста поздравительной открытки. Выделение, копирование, перемещение, удаление текста, редактирование текста. Автофигуры, вставка рисунков, надписи  WordArt. Проведение игры «Кто быстрее?»
Создаем презентацию

Программа Power Point, меню программы, панель инструментов, слайд, оформление слайда. Создание презентации, добавление текста, сохранение документа, завершение работы,  изменение дизайна. Настройка анимации, вставка фигур. Запуск презентаций. Работа над творческим проектом. 
Учимся рисовать

Меню и интерфейс графического редактора Paint. Панель палитра. Панель инструменты. Настройка инструментов рисования. Разработка, создание и редактирование изображения. Исправление ошибок и внесение изменений. 

Копирование, печать рисунков. Мини-проект «Я это умею!»
Обобщающее повторение

Закрепление основных понятий, изученных в течение года. Проверка уровня сформированности навыков работы с ПК.

Содержание курса 2 года обучения.

Введение

Правила техники безопасности при работе с компьютером и в кабинете информатики.

Повторяем то, что знаем
Текстовое окно, размер и цвет шрифта, проверка правописания, изменение размера и перемещение текста. 
Использование графических файлов для создания рисунков и фона, вставка фона для листа из файла. Создание надписей в графическом редакторе. Работа с фрагментами: удаление, перемещение, копирование.  Преобразование фрагментов. Объединение фрагментов. Работа на сканере. Обучение сканированию рисунка. Использование графических файлов в проекте. Разработка проекта «Открытка для ... ».

Учимся преобразовывать информацию

Понятия «таблица», «ячейка», «столбец», «строка». Создание и оформление таблиц для решения задач в MS Office Word. Интерфейс MS Office Excel. Границы ячеек. Создание электронных таблиц. Основы создания и дизайна таблиц. Преобразование текстовой информации в табличную форму. Составление графиков и диаграмм для передачи информации. Создание мини-проекта «Мне так удобно работать». Проект  «Создание кроссворда».
Интернет и его возможности

Информация в жизни человека, интернет, его роль в жизни человека. Программы поиска информации, панели инструментов, открытие окна, завершение работы в программе. Копирование текста, рисунка, сохранение  и редактирование информации. Защита компьютера. Вирусы и антивирусы.

Основы мультимедиа
Запись звука, вставка звука из файла, прослушивание звуковой информации; создание мелодии, вставка музыки из файла, воспроизведение музыки.

Создание мультимедийных проектов: «Подводный мир», «Космос», «Игра хоккей», кнопки, оглавление альбома, сохранение альбома.
Индивидуальная работа по разработке творческого мультимедийного проекта.
Обобщающее повторение

Закрепление основных понятий, изученных в течение года. Проверка уровня сформированности навыков работы с ПК.

РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Материально-техническое обеспечение реализации

программы.

Программы – Microsoft Windows (Word, PowerPoint, Paint, Excel), компьютерная обучающая программа «Мир информатики».
Технические средства - мультимедийный проектор; компьютеры; CD-диски, Интернет; музыкальный центр; магнитофон; сканер, фотоаппарат.

3.2. Рекомендуемая литература.

Основная литература

1. Борман Дж. Компьютерная энциклопедия для школьников и их родителей. – СПб., 1996.

2. Гигиенические требования к использованию ПК в начальной школе// Начальная школа, 2002. - № 5. – с. 19 - 21.

3. Завьялова О.А. Воспитание ценностных основ информационной культуры младших школьников// Начальная школа, 2005. - № 11. – с. 120-126.

4. Молокова А.В. Комплексный подход к информатизации начальной школы// Начальная школа, 2005. - № 1. – с. 119-123.

5. Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2 ч. Ч.2: Офисная технология и информационные системы. - М.: Лаборатория Базовых Знаний, 1999. - с.336. 

6. Пейперт С. Переворот в сознании: дети, компьютеры и плодотворные идеи. М.: Педагогика, 1989 

7. Методическая газета для учителей информатики “Информатика”, Издательский дом “Первое сентября”, № 6, № 8 2006 года, № 23-2007 года. 

Интернет – ресурсы.

1.  www.bezpeka.com/ru – портал БЕЗПЕКА все об  информационной безопасности
2. Ресурсы Единой коллекции цифровых образовательных ресурсов (http://school-collection.edu.ru/)

3. ОАО "Издательство "Просвещение" http://school-collection.edu54.ru/ catalog/rubr/18fd93c9-c986-cf56-bf3e-6eb14efbf1fb/134291/     

Календарно-тематическое планирование программы
1 год обучения

	№ п/п
	Дата
	Тема
	Основное содержание
	Характеристика деятельности
	Программный продукт /

ЭОР
	Результаты обучения

	
	План
	Факт
	
	
	
	
	Предметные
	Метапредметные
	Личностные

	1
	
	
	Техника безопасности и организация рабочего места в кабинете информатики.
	Пожарная безопасность, охрана труда, санитарные правила, правила поведения в кабинете.
	Соблюдать требования безопасности и гигиены в работе со средствами ИКТ.


	Презентация ТБ
	Формирование навыков и умений безопасного и целесообразного поведения при работе с компьютером.
	Расширение кругозора учащихся.
	Формирование  чувства ответственности, навыков защиты.

	Виды информации и действия с ней.

	2
	
	
	Человек и информация
	Понятия «информация, информационный объект, информационный процесс».
	Изучение и закрепление новых понятий темы.

Функциональное чтение.

Решение информационных задач.

Выбор и запуск нужной программы; работа с основными элементами пользовательского интерфейса.
	Презентация к занятию.

MS Office Word,

Файлы заготовки для закрепления основных понятий темы.
	Понимание и правильное применение понятий «информация», «информационный объект»;

Формирование представления о приемах обработки информации, информационных процессах.

Знание основных действий оперирования с информацией.
	Формирование умения выделять, называть, читать, описывать объекты реальной. Формирование критического мышления.
	Положительное  отношение к процессу познания, 

сотрудничеству; 

развитие творческих способностей.

Формирование умений осуществлять совместную деятельность,  использовать монолог и диалог для выражения и доказательства своей точки зрения,  толерантности, терпимости к чужому мнению, к противоречивой информации.

	3
	
	
	Получение и передача информации
	Многообразие носителей информации.

Правила работы с носителями информации.
	Определение носителя информации. Сохранение/извлечение информации с носителя.

Воспроизведение информации непосредственно с носителя.
	Презентация к занятию.
	Формирование представления о различных носителях информации.

Развитие умения сохранять и открывать файлы.
	
	

	4
	
	
	Поиск и обработка информации
	Порядок сбора информации.
	Формирование порядка сбора информации.

Правила сбора необходимой информации.

Сбор информации из нескольких текстовых источников.
	MS Office PowerPoint.

Презентация к занятию.
	Формирование умения осуществлять сбор информации из различных источников. 

Развитие навыков представления информации с помощью компьютерных презентаций.
	
	

	5
	
	
	Игра «Открытие видов информации»
	Классификация видов информации по способам восприятия и представления.
	Деление информации на виды (решение информационных задач).

Функциональное чтение.

Выбор и запуск нужной программы; работа с основными элементами пользовательского интерфейса.
	Презентация к занятию.

Файлы заготовки для закрепления основных понятий темы.
	Формирование представления о понятии информации, её свойствах и видах.


	Формирование способности выполнять разные виды чтения, умения выделять информационный аспект задачи, Формирование критического мышления.
	Положительное  отношение к процессу познания, 

развитие творческих способностей.



	Знакомство с компьютером.

	6
	
	
	Роль компьютера в жизни человека. Основные устройства компьютера.
	Основные устройства компьютера и технические средства, с помощью которых может быть реализован ввод информации (текста, звука, изображения) в компьютер.
	Анализировать устройства компьютера с точки зрения организации процедур ввода, хранения, обработки, вывода и передачи информации;

определять технические средства, с помощью которых может быть реализован ввод информации в компьютер.
	Презентация «Устройство ПК»

Презентация «Компьютер на службе у человека»


	Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации.


	Расширение кругозора учащихся, повышению их интеллекта.

Организация компьютерного рабочего стола.

Примеры применения ПК в различных отраслях.
	Формирование понятия связи явлений, объектов, процессов, с информационной деятельностью;

актуализация сведений из личного жизненного опыта;

формирование готовности к продолжению обучения с использованием ИКТ.

	7
	
	
	Управляем мышью.
	Основные устройства компьютера и технические средства, с помощью которых может быть реализован ввод информации (текста, звука, изображения) в компьютер.

Правила ввода букв, удаления символов.
	Анализировать устройства компьютера с точки зрения организации процедур ввода, хранения, обработки, вывода и передачи информации;

определять технические средства, с помощью которых может быть реализован ввод информации в компьютер.
	Презентация к занятию.

MS Office Word,

Файлы заготовки для закрепления основных понятий темы.
	Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации.

Выполнение заданий по отработке навыков работы на клавиатуре компьютера и в текстовом процессоре MS Office Word.
	
	

	8
	
	
	Наш помощник-клавиатура


	
	Изучение клавиатуры, способов написания заглавных букв, цифр и специальных знаков.
	Презентация «Знакомство с клавиатурой».

Презентация "Клавиатурный тренажёр (инструкция пользователя)" (http://files.school-collection.edu.ru/dlrstore/bc8def76-a270-4084-90ae-e39a9e1fbf1c/2_1.pps)
	Формирование умений и навыков набора текста на клавиатуре: строчные буквы, заглавные, смешанный вариант. Освоение азов слепого метода печати десятью пальцами.
	Способствовать расширению кругозора учащихся, оценивать и корректировать деятельность. Управлять познавательной и учебной деятельностью посредством постановки целей, планирования,  коррекции действий и оценки успешности усвоения.
	Поиск  и выделение необходимой информации;

выбор способов решения задач в зависимости от конкретных условий,

формирование готовности к продолжению обучения с использованием ИКТ. 



	9
	
	
	Знакомимся с операционной системой.
	
	
	
	
	
	

	Создаем текст

	10
	
	
	Знакомство с программой WORD
	Правила ввода и удаления символов. Создание отступов, колонок. Изменение начертания и цвета текста. Вставка геометрических фигур.
	Вводить информацию в компьютер с помощью клавиатуры, мыши и других технических средств.

Осуществлять форматирование текста.
	Презентация к занятию. 

MS Office Word.

Файлы – заготовки для решения информационных задач.
	Определять инструменты текстового редактора для выполнения базовых операций по созданию текстовых документов. 

Создавать несложные текстовые документы на родном языке. 

Оформлять текст в соответствии с заданными требованиями.
	Формирование алгоритмического мышления.

Умение выделять информационный аспект задачи. Умение создавать информационные модели; преобразовывать одни формы представления в другие.


	Выбор наиболее эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных условий.

Формирование готовности к продолжению обучения с использованием ИКТ.

	11-12
	
	
	Набор и редактирование текста. Оформление текста-объявления, текста поздравительной открытки.
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	Работа с фрагментами текста.
	Правила ввода букв и слов, удаления символов.
	Использование текстового редактора для создания текста.

Грамотное управление компьютерными программами.


	Презентация к занятию.

MS Office Word
	Формирование представления о кодировании информации различными способами. Умение применять навыки по использованию компьютера для решения информационных учебных задач.
	Расширение кругозора учащихся.
Развитие умения осознанно и произвольно строить речевое высказывание в устной и письменной формах.

Умение создавать информационные модели объектов.
	Умение самостоятельно оценивать деятельность.

Умение использовать монолог и диалог для выражения и доказательства своей точки зрения,  толерантности, терпимости к чужому мнению, к противоречивой информации.



	14
	
	
	Вставка и редактирование рисунков. Надписи  WordArt.
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	Конкурс «Кто быстрее?»
	
	
	
	
	
	

	16-17
	
	
	Мини-проект «Мой любимый урок»
	Сообщение результатов. 

Обсуждение проектных работ.
	Проверка и устранение недочетов в проектном продукте.

Подготовка к выступлению. 

Выступление с опорой на проектный продукт.

Обсуждение работы.
	MS Office Word
Презентация проектных работ учащихся.
	Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации.


	Умение  осознанно строить речевое высказывание в устной форме.
	Развитие умений 

- находить и исправлять ошибки в работе,

- вести дискуссию,

- отстаивать свою точку зрения,

- находить компромисс, 

- уверенно держать себя во время выступления,

- использовать средства наглядности при выступлении,

- отвечать на вопросы.

	Создаем презентацию

	18
	
	
	Знакомство с программой Power Point.
	Интерфейс MS Office PowerPoint.

Изучение меню программы.

Сопоставление с ранее изученными программными средствами пакета MS Office.

Изучение возможностей, применимых исключительно к данной программе. 
	Знакомство с мультимедиа технологиями. Изучение меню программы.

Запуск готовых презентаций.
	MS Office PowerPoint.

Презентация к занятию. Файлы образцов презентаций.
	Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации.

Развитие основных навыков и умений использования компьютерных устройств


	Умение создавать информационные модели. 

Умение выделять информационный аспект задачи и структурировать знания.

Формирование алгоритмического и творческого мышления
	Формирование критического отношения к информации и избирательности её восприятия.

Формирование навыков создания и поддержки индивидуальной информационной среды, навыков обеспечения защиты значимой личной информации, формирование чувства ответственности за качество личной информационной среды

	19
	
	
	Создание и дизайн слайда.
	Технология создания слайдов, дублирования выделенных слайдов. Знакомство с макетами слайдов.
	Планировать последовательность событий по созданию и оформлению слайдов. Выбор нужных макетов и дизайна слайдов презентации.
	MS Office PowerPoint.

Презентация к занятию. 
	Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации.

Развитие основных навыков и умений использования компьютерных устройств.
	Умение создавать информационные модели. 

Умение выделять информационный аспект задачи и структурировать знания.

Формирование алгоритмического и творческого мышления
	Формирование критического отношения к информации и избирательности её восприятия.

Формирование навыков создания и поддержки индивидуальной информационной среды, навыков обеспечения защиты значимой личной информации

	20-21
	
	
	Вставка фигур, рисунков, настройка анимации
	Проведение аналогии форматирования текста с MS Office Word. Знакомство с объектами Word Art. Аналогия форматирования текста с Word.

Работа с графическими изображениями. Применение анимационных эффектов к объектам, размещенным на слайдах
	Планировать последовательность событий по набору и редактированию текстов. Вставка декоративного текста в документ. Планировать последовательность событий по созданию и расположению графических объектов. Планировать последовательность событий по настройке анимации необходимых объектов.
	MS Office PowerPoint.

Презентация к занятию. MS Office PowerPoint.

Презентация к занятию. Файлы образцов презентаций. MS Office PowerPoint.

Презентация к занятию. Файлы образцов презентаций.
	Развитие умений форматирования текста в MS Office PowerPoint, работы с декоративным текстом. Формирование умений вставки готовых фигур и  рисунков. Формирование умений по настройке анимации.
	Умение применять начальные навыки по использованию компьютера для решения простых информационных учебных задач.

Формирование алгоритмического мышления.

Умение создавать информационные модели; преобразовывать одни формы представления в другие.
	Выбор наиболее эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных условий.

Формирование готовности к продолжению обучения с использованием ИКТ.

Формирование чувства ответственности за качество личной информационной среды;

	22-24
	
	
	Мини-проект «Мой любимый праздник».
	Введение в проект.

постановка проблемных вопросов.

Составление плана проектной работы.

Обобщение результатов.

Создание проектных продуктов.


	Планировать последовательность событий по созданию и оформлению слайдов, набору и редактированию текстов, созданию и расположению графических объектов, настройке анимации необходимых объектов.
	MS Office PowerPoint.


	Формирование умений:

выдвигать  идеи, 

находить  варианты решения проблемы,

устанавливать связи.

Формирование информационной и алгоритмической культуры.

Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве.
	Формирование умения планировать последовательность действий,

- использовать различные средства самоконтроля,

- выделять, называть, читать, описывать объекты действительности.
	Формирование умения инициировать учебное взаимодействие со взрослыми – вступать в диалог, задавать вопросы.

	Учимся рисовать

	25-26
	
	
	Графический редактор Paint. Назначение, возможности, местоположениеПанель опций, панель инструментов
	Интерфейс MS Office Paint.

Изучение меню программы.

Сопоставление с ранее изученными программными средствами пакета MS Office.

Изучение возможностейпрограммы. 
	Знакомство с  технологией Изучение меню программы.


	MS Office Pаint.

Презентация к занятию. Файлы образцов рисунков
	Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации.

Развитие основных навыков и умений использования компьютерных устройств


	Умение создавать информационные модели. 

Умение выделять информационный аспект задачи и структурировать знания.

Формирование алгоритмического и творческого мышления
	Формирование критического отношения к информации.
Формирование навыков обеспечения защиты значимой личной информации, формирование чувства ответственности за качество личной информационной среды

	27-29
	
	
	Графический редактор Paint.

Разработка и редактирование изображения.
	
	
	
	
	
	

	30-31
	
	
	Копирование, печать рисунков
	
	
	
	
	
	

	32-33
	
	
	Мини-проект «Я это умею!»
	Самостоятельное решение логических задач, выполнение творческих заданий.

Создание изображений и надписей в графическом редакторе.
	Использование текстового и графического редактора.

Грамотно управлять компьютерными программами.
	MS Office Word, графический редактор Paint.

Презентация
	Выполнение заданий по созданию компьютерных рисунков. Уметь выбирать инструмент рисования в зависимости от задач по созданию графического объекта. 
	Составляют план и последовательность действий. Распределяют функции и объем заданий.

Учатся эффективно сотрудничать и способствовать продуктивной кооперации. Развивают логическое и композиционное мышления, художественный вкус, графическое умение.
	Развитие познавательного интереса и творческих способностей.

Воспитание коммуникативной культуры. Развитие умений адекватно оценивать и применять свои способности в коллективной деятельности.

Формирование умения вести диалог для выражения и доказательства своей точки зрения,  толерантности.

	34
	
	
	Обобщающее повторение
	Решение развивающих логических задач.

Коллективное и самостоятельное решение информационных задач, выполнение творческих заданий.
	Планировать последовательность событий по выполнению заданий.

Создавать информационные модели.

Грамотно управлять компьютерными программами.
	Презентация к игре. 

Программы пакета 
MS Office:

- Word,

- PowerPoint
Файлы-заготовки для решения информационных задач.
	Вставка графических объектов в презентацию, настройка анимационных эффектов, форматирование текста в  MS Office PowerPoint.


	
	


Календарно-тематическое планирование программы

2 год обучения

	№ п/п
	Дата
	Тема
	Основное содержание
	Характеристика деятельности
	Программный продукт /

ЭОР
	Результаты обучения

	
	План
	Факт
	
	
	
	
	Предметные
	Метапредметные
	Личностные

	Введение

	1
	
	
	Правила техники безопасности при работе на компьютере.
	Пожарная безопасность, охрана труда, санитарные правила, правила поведения в кабинете.
	Соблюдать требования безопасности и гигиены в работе со средствами ИКТ.


	Презентация ТБ
	Формирование навыков и умений безопасного и целесообразного поведения при работе с компьютером.
	Расширение кругозора учащихся.
	Формирование  чувства ответственности, навыков защиты.

	Повторяем то, что знаем

	2
	
	
	Работа с текстом.
	Правила ввода букв и слов, удаления символов.
	Применение правил для выполнения учебных заданий.

Использование текстового редактора для создания текста.

Грамотное управление компьютерными программами.


	Презентация к занятию.

MS Office Word
	Формирование представления о кодировании информации различными способами, в том числе, дошедшими до нас с древних времен.

Умение применять навыки по использованию компьютера для решения информационных учебных задач.
	Расширение кругозора учащихся, повышение их уровня развития интеллекта.

Развитие умения осознанно и произвольно строить речевое высказывание в устной и письменной формах.

Умение создавать информационные модели объектов.


	Умение самостоятельно оценивать свою деятельность и деятельность членов коллектива путём сравнения с деятельностью других, с собственной деятельностью в прошлом.

Умение использовать монолог и диалог для выражения и доказательства своей точки зрения. Формирование умения осуществлять совместную деятельность.

	3-4
	
	
	Работа с графической информацией.
	Простейший графический редактор Paint, инструменты создания простейших графических объектов. 

Исправление ошибок и внесение изменений. Работа с фрагментами: удаление, перемещение, копирование.  Преобразование фрагментов.
	Использовать графический редактор для создания и редактирования изображений по заданному алгоритму построения.

Определять инструменты графического редактора для выполнения операций по созданию изображений.


	Программное приложение Paint.
	Развитие основных навыков и умений использования инструментов графического редактора Paint.


	Формирование алгоритмического мышления, умения создавать информационные модели объектов, применять начальные навыки по использованию компьютера для решения задач,

самостоятельное создание способов решения проблем творческого и поискового характера.
	Поиск  и выделение необходимой информации;

выбор наиболее эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных условий,

формирование чувства ответственности за качество личной информационной среды

	Учимся преобразовывать информацию

	5-6
	
	
	Знакомство с программой Excel. Возможности программы
	Интерфейс MS Office Excel.

Сходство и отличия с MS Office Word.

Закрепление понятий «ячейка», «строка», «столбец». Определение названия ячеек. Работа с границами.
	Анализировать интерфейс программного средства;

определять условия и возможности его применения для решения типовых задач;

выявлять общее и отличия в разных программных продуктах.
	MS Office Excel.

Презентация к занятию.
	Формирование информационной и алгоритмической культуры

Формирование представления о понятии табличной модели  и ее свойствах.

Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации.
	Умение применять начальные навыки по использованию компьютера для решения простых информационных учебных задач.

Формирование алгоритмического мышления.

Умение выделять информационный аспект задачи. Умение создавать информационные модели; преобразовывать одни формы представления в другие.

Умение использовать различные средства самоконтроля.


	Выбор наиболее эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных условий.

Формирование готовности к продолжению обучения с использованием ИКТ.

Формирование чувства ответственности за качество личной информационной среды;

формирование умения осуществлять совместную информационную деятельность, в частности, при выполнении учебных заданий



	7-8
	
	
	Создание и дизайн таблицы.
	Создание таблиц. Выполнение расчетов.
	Определять  условия и возможности применения программного средства для решения типовых задач.

Создавать электронные таблицы, выполнять в них расчёты по вводимым пользователем формулам.
	MS Office Excel.

Презентация к занятию.
	Формирование информационной и алгоритмической культуры

Формирование представления о понятии табличной модели  и ее свойствах.

Формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации.
	
	

	9-10
	
	
	Преобразование текстовой информации в табличную форму. 
	Создание и оформление таблиц для решения задач в MS Office Word и Excel
	Обучение вставке графических объектов (геометрических фигур) в текст.

Грамотное управление текстовым табличным редактором
	Презентация к занятию. 

MS Office Word,

MS Office Excel
	Осуществлять планирование деятельности по решению информационных задач.

Создавать, форматировать и заполнять данными таблицы.
	Умение применять навыки по использованию компьютера для решения информационных учебных задач.

Развивают логическое и композиционное мышления, художественный вкус, графическое умение.
	Выбор наиболее эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных условий.

Формирование готовности к продолжению обучения с использованием ИКТ.

	11-12
	
	
	Графики и диаграммы
	Структурирование  текстовой и визуальной числовой информации в текстовом и табличном редакторах
	Построение диаграмм и графиков в текстовом и табличном  редакторах с использованием готовых конструкций.
	Презентация к занятию.

Файлы заготовки для закрепления основных понятий темы.

MS Office Word и Exсel
	Формирование умений визуализировать информацию в текстовом и табличном редакторах 

Формирование умения выбирать способ представления 
	Расширение кругозора учащихся, повышение их уровня развития интеллекта.

Умение создавать информационные модели объектов.


	Формирование умения осуществлять совместную информационную деятельность, в частности, при выполнении учебных заданий.

Умение самостоятельно оценивать свою деятельность и деятельность членов коллектива.

	13-14
	
	
	Создание мини-проекта «Мне так удобно работать». Создание кроссворда
	Знакомство с правилами (формулирование правил) составления кроссвордов.

Знакомство с кроссвордами, выполненными в табличном процессоре.
	Выделение основных правил составления кроссвордов.

Запуск и разгадывание кроссвордов, выполненных в MS Office Excel.

Выделение особенностей выполнения кроссвордов в табличном процессоре.
	Презентация к занятию.

Файлы заготовки для закрепления основных понятий темы.MS Office Excel
	Формирование информационной и алгоритмической культуры

Формирование навыков работы табличным процессором, с графическими изображениями.

Формирование умений и навыков набора и редактирования текста.

Формирование умений осуществлять проверку и устранение недочетов в проектном продукте.
	Расширение кругозора учащихся.

Формирование умения планировать последовательность действий,

использовать различные средства самоконтроля,

- выделять, называть, читать, описывать объекты действительности. Умение  осознанно строить речевое высказывание в устной форме.
	Умение самостоятельно оценивать свою деятельность и деятельность членов коллектива.

Формирование умений вступать в диалог, задавать вопросы.

Формирование навыков делового общения.

Развитие умений 

вести дискуссию,

отстаивать свою точку зрения,

уверенно держать себя во время выступления.

	Интернет и его возможности

	15
	
	
	Интернет и его роль в жизни человека
	Понятие «Интернет», «компьютерная сеть», «браузер», «локальная  и глобальная КС»
	Определение роли Интернета в жизни современного человека.

Знакомство с браузерами.
	Презентация к занятию.

Браузер Opera, Chrom
	Формирование навыков и умений безопасного и целесообразного поведения при работе с компьютерными программами и в Интернете.
	Умение выделять, называть, читать, описывать объекты реальной действительности
	Воспитание умения соблюдать нормы информационной этики и права

	16-17
	
	
	Поиск информации через Интернет
	Правила поиска информации в сети Интернет.
	Осуществление поиска информации.
	Браузер Opera? Chrom
	
	
	

	18-19
	
	
	Работа с информацией, полученной через интернет.
	Создание презентации.
	Создание презентации с использованием текстовой и графической информации, полученной путем поиска в сети Интернет
	MS Office PowerPoint.
	Формирование умений:

самостоятельно генерировать идеи, 

находить несколько вариантов решения проблемы,

устанавливать причинно-следственные связи.

Развитие основных навыков использования компьютерных устройств.

Формирование информационной культуры.
	Формирование умения:

- планировать последовательность действий для достижения цели,

- использовать различные средства самоконтроля,

- выделять, называть, описывать объекты реальности,

- создавать информационные модели.
	Формирование умения инициировать учебное взаимодействие со взрослыми – вступать в диалог, задавать вопросы.

	20
	
	
	Как защитить компьютер.
	Многообразие антивирусных программ.


	Работа с антивирусной программой (Dr Web, Avast)
	Dr Web, Avast
	Формирование умений осуществлять поиск вредоносных программ
	Применение методов поиска с помощью компьютерных средств
	Воспитание умения соблюдать нормы информационной этики и права

	Основы мультимедиа

	21-22
	
	
	Работа со звуком.
	
	
	
	
	
	

	23-27
	
	
	Основы создания простейших мультимедийных проектов.
	Способы и виды  представления информации в различных формах. 
	Представление информации в текстовой, графической и звуковой формах.

Создание проекта
	MS Office PowerPoint.

Презентация к занятию.

Звуковые файлы для создания презентации.
	Развитие навыков представления информации с помощью компьютерных презентаций.
	Формирование аналитического и критического мышления.

Развитие умения описывать объекты действительности.


	Формирование умения использовать монолог и диалог для доказательства своей точки зрения,  терпимости к чужому мнению.

Формирование готовности к продолжению обучения с ИКТ.

	28-33
	
	
	Разработка  творческого проекта "Мой класс!
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	Обобщающее повторение
	Решение развивающих логических задач.

Коллективное и самостоятельное решение информационных задач, выполнение творческих заданий.


	Планировать последовательность событий по выполнению заданий.

Создавать информационные модели.

Грамотно управлять компьютерными программами.
	Презентация к игре. 

Программы пакета 

MS Office:

- Word,

- PowerPoint,

- Excel.

Файлы-заготовки для решения информационных задач.
	Вставка графических объектов в презентацию, настройка анимационных эффектов, форматирование текста в  MS Office PowerPoint.

Выполнение вычислений в MS Office Excel.

Создание табличных объектов в MS Office Word.
	Составляют план и последовательность действий. Распределяют функции и объем заданий.

Учатся эффективно сотрудничать и способствовать продуктивной кооперации. Развивают логическое и композиционное мышления, художественный вкус, графическое умение.
	Развитие познавательного интереса и творческих способностей.

Воспитание коммуникативной культуры. Развитие умений адекватно оценивать и применять свои способности в коллективной деятельности.

Формирование умения вести диалог для выражения и доказательства своей точки зрения,  толерантности.


Методические рекомендации
В обучении младших школьников наиболее приемлемы комбинированные занятия, предусматривающие смену методов обучения и деятельности обучаемых, позволяющие свести работу за компьютером к регламентированной норме. С учетом данных о распределении усвоения информации и кризисах внимания учащихся на уроке, рекомендуется проводить объяснения в первой части занятия, а на конец - планировать деятельность,  которая наиболее интересна для учащихся и имеет для них большее личностное значение. В комбинированном занятии информатики можно выделить следующие основные этапы: 

1)  организационный момент; 

2) активизация мышления и актуализация ранее изученного (разминка, короткие задания на развитие внимания, сообразительности, памяти, фронтальный опрос по ранее изученному материалу); 

3) объяснение нового материала или фронтальная работа по решению новых задач, сопровождаемая, как правило, компьютерной презентацией; на этом этапе учитель четко и доступно объясняет материал, по возможности используя традиционные и электронные наглядные пособия;  учитель в процессе беседы вводит новые понятия, организует совместный поиск и анализ примеров, при необходимости переходящий в игру или в дискуссию; правильность усвоения учениками основных моментов также желательно проверять в форме беседы, обсуждения итогов выполнения; 

4)  работа за компьютером (работа на клавиатурном тренажере, выполнение работ компьютерного практикума, логические игры и головоломки); 

5)  подведение итогов занятия.

На занятиях информатики очень важно, чтобы каждый ученик имел доступ к компьютеру и пытался выполнять практические работы, пытался выполнять практические задания по описанию, обращаясь за помощью к учителю или товарищам.  

Задания творческого характера представляют собой мини-задачи, выполнение которых требует от ученика самостоятельности по представлению необходимой информации, по выбору средств и приемов его выполнения. 

Критерии оценивания рисунка

	№
	Критерии оценивания
	0
	1
	2

	1.
	Соответствие названия (темы) и содержания рисунка
	
	
	

	2.
	Оригинальность замысла
	
	
	

	3.
	Выбор цветовой гаммы
	
	
	

	4.
	Максимальное использование возможностей программы Paint
	
	
	

	5.
	Раскрытие темы (наполнение содержанием)
	
	
	

	6.
	Соблюдение сроков работы над проектом
	
	
	

	
	ИТОГО:
	


Баллы: 

0 – рисунок не удовлетворяет данному критерию

1 – рисунок частично удовлетворяет данному критерию

2 – рисунок статьи в полной мере удовлетворяет данному критерию

Максимальное количество баллов: 12

Интерпретация результата:

· 10-12 баллов – работа выполнена отлично;

· 7-9 баллов – работа выполнена хорошо;

· 6 баллов – работа выполнена удовлетворительно;

· менее 6 баллов – рисунок нужно доработать. 

Критерии оценивания рисунка,

выполненного средствами текстового редактора MS WORD
1. Установка ориентации листа в соответствии с композицией.

2. Наличие рисунка (скопированного из памяти ПК или созданного с помощью графического редактора Paint).

3. Наличие текста (согласно тематике).

4. Использование элементов композиции и цветового оформления элементов открытки.

5. Использование эффективных с точки зрения восприятия документа элементов: автофигур, надписей и др.

6. Наличие элементов оформления документа путем форматирования шрифта, картинки, автофигуры; вставки рамки; добавления фона открытки; использования эффектов, например, анимации текста.

Критерии оценки работы:

Оценка «отлично» – выполнены все требования к выполнению работы, проявлено творчество в работе, рисунок создан в графическом редакторе Paint.

Оценка «хорошо» – документ создан в полном соответствии с требованиями, возможны недочеты в оформлении документа, либо использование готового рисунка.

Оценка «удовлетворительно» – допущены существенные погрешности в оформлении документа, или не выдержаны некоторые существенные требования, например 4 или 3, 2, отсутствует творческое мышление.

Оценка «неудовлетворительно»  – не выдержано большинство требований к работе, отсутствуют знания и умения по созданию и оформлению текстового документа.

Критерии оценивания презентации

	№
	Создание слайдов
	0
	1
	2

	1
	Наличие титульного слайда
	
	
	

	2
	Использование эффектов
	
	
	

	3
	Использование красочных надписей (объектов 

WordArt)
	
	
	

	4
	Дизайн 
	
	
	

	5
	Орфография, правильность изложения мыслей
	
	
	

	6
	Логическая последовательность
	
	
	

	
	Итого:
	


Баллы: 

0 - презентация (элемент презентации) не удовлетворяет данному критерию;
1 - презентация (элемент презентации)к частично удовлетворяет данному критерию;
2 - презентация (элемент презентации) статьи в полной мере удовлетворяет данному критерию.
Максимальное количество баллов: 12

Интерпретация результата:

· 10-12 баллов – работа выполнена отлично;

· 7-9 баллов – работа выполнена хорошо;

· 6 баллов – работа выполнена удовлетворительно;

· менее 6 баллов – презентацию нужно доработать. 

